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Can ctr:

—  Ludt Chitng khodn so 54/2019/QH14 dwoc Quéc hdi ban hanh ngdy 26 thing
11 nam 2019 (“Ludt Chirng khoan”);

—  Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quoc hdi ban hanh ngay 17 thing 6
nam 2020 (“Ludt Doanh nghiép”);

~ Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chirng khodn;

— Théng tur s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia BY truéng B

Tai chinh hudng dan mét so diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty
dai ching tai Nghi dinh s 155/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chirng khodn;

— Diéu Ié t6 chirc va hoat déng ciia Cong ty C6 phan Ky thudt Nhiét Méo Pen;

— Nghi quyét Pai héi dong cé dong sé6 01/2025/NO-DHDCD ngay 28 thing 6
nam 2025.

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty Cong ty Co phan
K§ thuat Nhiét Méo Pen. Quy ché ndi bd vé& quan tri cong ty Cong ty C6 phan K§
thuat Nhiét Méo Pen bao gdm céac ndi dung sau:

ChuwongI: QUY DINH CHUNG

Pidu1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ndi dung vé
vai tro, quyén va nghia vu cua Pai hoi déng ) dong, Hoi déng quan tri, Gidm déc;
trinh tu, thu tuc hop Pai hoi déng cd dong; dé cu, ung cu, bau, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc va céac hoat dong quan
tri khac theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cta phap
luat.

2. Dbi tuong ap dung: Quy ché nay duoc dp dung cho cic thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc va nhirng nguoi lién quan.

Pidu 2.  Giai thich thuat ngir va chir viét tit
1. Nhirg tir ngit duéi day duoc hiéu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty” 1a hé thdng cac quy tic dé dam bao cho Cong ty
duogc dinh hudng diéu hanh va duoc kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén
loi ctia ¢6 dong va nhiing nguoi lién quan dén Cong ty. Cac nguyén tic quan
tri Cong ty nham muc dich:

- DPam bido mdt co cau quan tri hiéu qua;

- Dam bdo quyen lgi ctia cd dong;



- D6 xtr cong bang giita cac cd dong;
~ DPam bao vai trd ctia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén Céong ty;
— Minh bach trong hoat dong cua Cong ty;
- Hoi déng quan tri va Ban kiém soat 1anh dao va kiém soat Cong ty co6 hiéu
qua.
b. “Céng ty” 1a Cong ty C6 phan K§ thuat Nhiét Méo Pen;

c. “Diéu 18” 1a didu 18 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty Co phan Ky
thuat Nhiét Méo Den;

d. “Ngudi ¢é lién quan” 13 ca nhan hodc t6 chic dugc quy dinh trong
khoan 23 Piéu 4 Luit Doanh nghiép va khoan 46 Diéu 4 cia Luit Chimng
khoan;

e. “Quy ché hoat ddng ciia Hi dong quan tri” 12 Quy ché hoat dong
ctia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan K thuat Nhiét Méo Den;

f. “Quy ché hoat ddng ciia Ban kiém soat” 1a Quy ché hoat dong cua
Ban kiém soat Cong ty C6 phan K§ thuat Nhiét Méo Pen;

g. “Luat Doanh nghiép” 1a Luit Doanh nghiép s6 59/2020/QH14
duoc Qudc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay
17 thang 06 nam 2020 va duoc sira ddi, bd sung tuy ting thoi diém;

h. “Luét Chirng khoan” 13 Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14 duogc
Quéc hoi nude Cong hoa Xd hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngdy 26
thang 11 nam 2019 va duoc stra doi, bd sung tiy ting thoi diém.

2. Nhimg tir ngit khong duoc giai thich trong Quy ché nay thi duoc hiéu theo quy
dinh tai Piéu 18 Cong ty va quy dinh cta phép lut.

3. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc mot s6 diéu khoan hodc vian ban
phap luat s& bao gdm ca nhiing stra di, bo sung hodc van ban thay thé cac van ban d6
tai ting thoi diém.

4. Céc tiéu @& (Chuong, Diéu ciia Quy ché nay) dugc sir dung nham thuén tién cho
viéc hiéu ndi dung va khong anh huéng t6i ndi dung ctiia Quy ché nay.

Chuwong II: PAI HQI PONG CO PONG

Pieu 3. Vai tro, quyén va nghia vu cia Dai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong c6 dong gdm tat ca cd dong co quyén biéu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhat cia Cong ty.

2. Dai hoi dong cd dong co cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai Didu 15 Diéu 1¢
Cong ty va Piéu 138 Luat Doanh nghiép.

Pidu4. Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi dong cé dong thong qua nghi quyét biang
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hinh thirc biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong cé dong
1. Théim quyén triéu tip Pai hoi dong cé dong

a. Hoi déng quan tri ¢ trach nhiém tri¢u tap hop Dai hoi déng )
dong thuong nién trong thoi gian theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Diéu 18
Cong ty.

b. Hoi déng quan tri ¢6 trach nhiém tri¢u tap hop Pai hoi déng )
dong bat thudng trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 biéu 18
Cong ty.

c. Ban kiém soat c6 trach nhiém triéu tap hop Dai hoi déng cd dong
bat thuong trong trudng hop quy dinh tai diém b khoan 4 Piéu 14 Diéu 1¢
Cong ty.

d. C6 dong hodc nhom cb dong quy dinh tai khoan 3 Diéu 12 cua Diéu
16 Cong ty c6 quyén triéu tap hop Pai hoi dong cd dong bat thuong trong
truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Diéu 14 Diéu 1¢ Cong ty.
2. Lap Danh sach c¢é dong c6 quyén du hop
Viéc 1ap danh sach ) dong c6 quyén du hop Dai hoi d@)ng ) dong thuc hién
theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 18 Diéu 1¢ Cong ty.
3. Thong bio vé viéc chot danh sich c6 dong cé6 quyén tham duw hop Pai hi
dong c6 dong
Thong bao vé viéc chét danh sach c6 dong co quyén tham du hop Pai hoi dong
cb dong thyc hién theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 18 Diéu 1é Cong ty.
4. Théng bao triéu tap Pai hoi dong co dong
Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca
cac cb dong trong danh sach cb dong c6 quyén dy hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
18 Piéu 1& Cong ty. Thong bao moi hop duoc giri bang phuong thirc dé bao dam dén
duoc dija chi lién lac cta cb dong.
5. Chuwong trinh, ndi dung Pai hdi dong cd dong
a. Nguoi triéu tap hop Dai hoi déng ) dong co trach nhi€ém chuan bi
chuong trinh, ndi dung Pai hoi ddng cd dong va cac cong viée khac theo quy
dinh tai Piéu 18 Piéu 18 Cong ty.
b. Cb dong hodac nhom cd dong duoc dé cap tai khoan 3 Diéu 12 Piéu
16 Cong ty c6 quyén kién nghi cic vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi
ddng cb dong theo quy dinh tai khoan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 18 Piéu 1¢
Cong ty.

6.  Viéc ity quyén cho nguwoi dai dién dw hop Dai hdi ddng cb dong



Viéc ¢b dong ty quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong cb dong duoc
thyc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Diéu 1é Cong ty.

7. Céach thirc ding ky tham duw hop Dai hdi dong c6 dong

a. Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang
ky cb dong va phai thuc hién viéc ding ky cho dén khi cac c¢d dong c6 quyén
du hop c6 mit dang ky hét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Piéu 1¢ Cong
ty. Co dong hodc ngudi duge uy quyén du hop phai xuit trinh thong bao moi
hop, gidy to tuy than, gidy uy quyén (néu dugc uy quyén du hop) va cac gidy
to li€n quan véi Ban t6 chirc Pai hoi dé kiém tra tu cach cd dong tham du va
dang ky trudce khi vao phong hop.

b. Cb dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén cua to chic hodc ngudi
duoc iy quyén dén dy sau khi cudc hop dd khai mac c6 quyén diang ky ngay
va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi ding ky.
Chu toa khong c6 trach nhiém dung dai hoi dé cho cb dong dén muon dang
ky va hiéu lyc cta nhitng ndi dung di dugc biéu quyét trude d6 khong thay
doi.

8.  Didu ki¢n tién hanh

Piéu kién tién hanh hop Pai hoi dong cb dong dugc quy dinh tai Piéu 19 Diéu 18
Cong ty.
9. Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong

Hinh thirc théng qua nghi quyét cua Dai hoi dong c6 dong dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1& Cong ty.

10. Céch thirc b6 phiéu

Khi tién hanh tha tyc ding ky c6 dong tham dy Pai hoi, Cong ty cap cho timg ¢
dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén cia cd déng mot Thé biéu quyét va/hoic
Phiéu biéu quyét, trén d6 co ghi sé dang ky, tén cia c6 dong, sd phiéu biéu quyét cia
cd dong @6 va nodi dung can biéu quyét. Cach thirc bo phiéu c6 thé duoc didu chinh
theo quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong quy dinh tai Quy ché to chirc hop Pai hoi
ddng c6 dong. Trir khi co quy dinh khéc di tai Quy ché to chirc hop Pai hoi dong cd
dong, cach thirc bo phiéu bang Thé biéu quyét hodc Phiéu biéu quyét thyc hién nhu
sau:

a. Thé biéu quyét:

i.  Cb dong biéu quyét bang Thé biéu quyét ddi véi cac ndi dung: Thong
qua nhan sy Chu toa doan, Ban kiém phiéu; Quy ché t6 chic hop Pai
hoi déng cd dong; Chuong trinh 1am viéc cua Pai hoi; Quy ché tham
gia dé cur, ung cir; Danh sach Gng cir vién dugce dé ctr, ung ctr; Quy
ché bau cur (trong trudng hop co6 bau cir), Bién ban va Nghi quyét Pai



hoi va mot sb nodi dung thdo luan phat sinh ngay tai cudc hop can
théng nhat truéce khi biéu quyét thong qua.

ii. Cb ddng biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyét theo su diéu khién
cia Chu toa doan dé lay y kién biéu quyét: Tan thanh, Khong tan
thanh, Khéng c6 ¥ kién.

b. Phiéu biéu quyét:

i.  Cb dong biéu quyét bang Phiéu biéu quyét dbi v6i cac nodi dung chinh
ctia cudc hop (trir cac van dé da duoc biéu quyét bang Thé biéu quyét)
bang cach danh ddu chéo (X) vao 6 Tan thanh hodc Khong tan thanh
hodc Khong c6 ¥ kién cia timg ndi dung dugc néu trong Phiéu bicu
quyét.

ii.  Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ 1a Phiéu biéu quyét khong do Cong ty
phat hanh; ghi thém ni dung, thong tin, ky hiéu khac, ... khi khong
dugc Chu toa yéu cau; Phiéu biéu quyét bi gach x6a, sura chira, rach,
khong con nguyén ven. Phiéu biéu quyét khong thé hién r6 rang ¥ kién
ctia cd dong, khong danh dau ¥ kién nao hodc danh dau tir 2 y kién trd
1én ddi v6i ndi dung can ldy ¥ kién biéu quyét nao thi phan biéu quyét
dbi voi nodi dung @6 1a khong hop 18.

iii. Trong modt Phiéu biéu quyét, cac ndi dung can iy ¥ kién duoc biéu
quyét doc 1ap véi nhau. Su khong hop 18 ctia phan biéu quyét ndi dung
nay s& khong anh huong dén tinh hop 1¢ ciia cac ndi dung khac.

11. Cach thirc kiém phiéu

a. Dai hoi dong c6 dong bau mdt hodc mot s6 ngudi vao Ban kiém
phiéu theo dé nghi cua chu toa cudc hop.

b. Cin ctr quy dinh tai Quy ché t6 chirc hop Dai hoi déng cb dong, Ban
kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap Bién ban thong ké s phiéu Tan thanh, Khong
tan thanh, Khong c6 ¥ kién cua Dai hoi déng cb dong ddi véi timg van dé
biéu quyét.

c. Ddi véi truong hop bau cir thanh vién Hoi déng quan tri hodc Ban
kiém soat, Ban kiém phiéu thuc hién kiém phiéu can cu theo quy dinh tai
Quy ché t6 chirc hop Pai hoi dong cd dong hodc Quy ché bau ctr.

d. Céng ty c6 quyén st dung cong nghé thong tin hién dai (phin mém,
thiét bi cong nghé nhu ma vach, ma QR...) dé ap dung vao viéc kiém tra tu
cach ¢d dong tham dy cude hop, viéc bd phiéu va viéc kiém phiéu. Cong ty
duoc quyén thué don vi cung cép dich vu ¢ lién quan. Ban t6 chirc Pai hoi,
Ban tham tra tu cach c6 dong, Ban kiém phiéu va cac don vi ¢6 lién quan c6
quyén st dung cic cong nghé va thiét bj do Cong ty cung cép dé thuc thi
nhiém vu cia minh.



12. Diéu kién dé nghi quyét duwgc théng qua

Nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢ dong dugc thong qua khi dam bao diéu kién theo
quy dinh tai Diéu 20 Diéu 1& Cong ty.

13. Théng bio két qua kiém phiéu

Chu toa hodc dai dién Ban kiém phiéu s& cong bd két qua kiém phiéu sau khi tién
hanh biéu quyét hodc ngay trudc khi bé mac cudc hop.

14. Cach thirc phan d6i nghi quyét ciia Pai hoi dong cb dong

a. Co6 dong di biéu quyét khong thong qua nghi quyét vé viée t6 chirc
lai Cong ty hodc thay d6i quyén, nghia vu ctia c6 dong quy dinh tai Didu 1&
Cong ty co quyén yéu cau Cong ty mua lai c6 phan ctia minh theo quy dinh
tai Piéu 132 Luat Doanh nghiép. Yéu ciu phai bang vin ban, trong d6 néu rd
tén, dia chi cua cb dong, $6 luong ) phﬁn tung loai, gia du dinh ban, ly do
yéu cau Cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc giri dén Cong ty trong thoi han
mudi (10) ngay ké tir ngay Dai hoi dong c¢6 dong thong qua nghi quyét vé
viée t6 chue lai Cong ty hodc thay ddi quyén, nghia vu cua cb déng quy dinh
tai Diéu 1 Cong ty.

b. Cb dong c6 quyén yéu cau hity bo Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong
theo quy dinh tai Diéu 24 Diéu 1& Cong ty va Diéu 151 Luat Doanh nghiép.

15. Lap bién ban hop Dai hji dong c6 dong

Viéc 1ap bién ban hop Pai hoi dong c6 dong duge thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 23 Diéu 1¢ Cong ty.
16. Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cé dong

Viéc cong bd Nghi quyét Pai hoi déng cd dong duogc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 23 Diéu 1é Cong ty.
Pidu 5. Trinh tw, thi tuc hop Pai hi dong c6 dong thong qua nghi quyét bang
hinh thirc 1y y kién bang viin ban

Viéc lay ¥ kién c6 dong bang vin ban chi duge thuce hién sau khi c6 nghi quyét
ctia Hoi dong quan tri vé viéc 4p dung hinh thirc 14y y kién bang vin ban. Thé thirc 1ay
y kién bang van ban dé théng qua quyét dinh cia PHDPCD dugc thuc hién theo quy
dinh sau day:
1. Hbi dong quan tri co quyén ldy y kién cua c6 déng bang vin ban dé thong qua
nghi quyét cua Dai hoi dong cd dong bat ctr luc nao néu xét thdy can thiét vi loi ich
ctia Cong ty, ké ca cac van dé quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh nghiép.
2. Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc
lay y kién bang van ban dugc thuc hién theo Diéu 22 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Cac truong hop khong dugc ldy ¥ kién ¢ dong bang van ban: Khong co.



Pidu 6. Trinh tw, thi tuc hop Pai hdi dong cé dong thong qua nghi quyét biang
hinh thire hdi nghi true tuyén

Ngoai hinh thirc td chirc hop Dai hoi déng ) dong truc tiép, cudc hop Dai hoi
dong cd dong thudng nién va bat thudng cé thé duoc to chic theo hinh thic hoi nghi
tryc tuyén theo quy dinh tai Diéu nay. Ngudi triéu tdp hop Pai hoi dong cb dong sé
ban hanh Quy ché t6 chirc hop Dai hoi dong c6 dong truc tuyén dé hudng dan chi tiét
cach thurc tham du, cach thirc bo phiéu va cac van dé khac lién quan dén viéc to chire
hop Pai hoi dong co dong theo hinh thirc nay.

1.  Théng bao triéu tip hop Pai hi dong cé dong truc tuyén

Nguoi triu tap hop Dai hoi dong co dong phai giri thong bao moi hop dén tat ca
cac c6 dong trong danh sach cb dong c6 quyén du hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
18 Diéu 1¢ Cong ty. Thong bao moi hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén s& hudng dan
cu thé cach thirc dé ¢ dong dang ky tham du cudc hop theo hinh thirc hdi nghi truc
tuyén.

2. Cach thirc ding ky tham du hop Pai hdi dong c6 dong truc tuyén

Céch thire c¢6 dong dang ky tham dy hop Pai hoi dong c6 dong truc tuyén sé
dugc quy dinh cu thé tai Thong bao moi hop, Quy ché t6 chiic hop Pai hdi déng cd
dong truc myén va/hodc cac tai liéu hudng dan cta Ban t6 chirc Pai hoi.

3. Viéc ity quyén cho nguwoi dai dién du hop Dai hdi ddng cd dong triee tuyén
Céach thuc ¢ dong uy quyén cho nguoi dai dién tham du hop DPai hdi déng )
dong truc tuyén s& duoc quy dinh cu thé tai Thong bao mdi hop, Quy ché to chirc hop
Pai hoi déng ) dong truc tuyén va/hodc céc tai liéu huéng din cua Ban to chuc Dai
hoi.
4.  Diéu kié¢n tién hanh
Cudc hop bai hoi déng ) dong theo hinh thurc hdi nghi truc tuyén duoc tién
hanh khi c6 tdng sd cb dong ding ky tham du hop truc tuyén dap tng ty 1 quy dinh tai
Diéu 19 Diéu 1¢ Cong ty.

5. Hinh thirc théng qua Nghi quyét ciia Pai hoi dong c6 dong true tuyén

C6 dong thong qua cac van dé trong chwong trinh hop Pai hoi ddng cd dong
bang hinh thirc biéu quyét truc tuyén theo huéng din tai Thong bao moi hop, Quy ché
t6 chirc hop Pai hoi dong c6 dong truc tuyén va/hodc cac tai liéu huéng dan cua Ban
t6 chirc Pai hoi. Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong truc tuyén duge thong qua néu
ty 1¢ tan thanh theo hinh thic biéu quyét truc tuyén dap tmg quy dinh tai Dicu 21 Didu
1¢ Cong ty.

Co dong thuc hién bau cur thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat bang hinh thtrc truc tuyén theo hudng din tai Thong bdo mdi hop, Quy ché td
chirc hop Dai hoi déng ) dong truc tuyén va/hodc cac tai liéu huéng dan cua Ban to



chirc Dai hoi. Nguoi trang ctr thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat
dugc xac dinh theo quy dinh tai biéu 21 Piéu 1& Cong ty.

6.  Céach thirc bé phiéu true tuyén

D6i v6i van dé can biéu quyét, co dong bo phiéu biéu quyét bang cach lwa chon
mdt trong ba phuong an: Tan thanh, Khong tan thanh hoic Khong cé ¥ kién cho timg
van dé biéu quyét. Bi v6i ndi dung bau ctr, cd dong thuc hién bau cur theo phuong
thirc trong ty nhu bau cir truc tiép. Cach thic biéu quyét, bau cr truc tuyén s& dugce
hudng dan cu thé tai Thong bao mdi hop, Quy ché t6 chirc hop Pai hoi dong cb dong
truc tuyén va/hodc céc tai liéu hudng dan cia Ban td chirc Pai hoi.

7. Céch thirc kiém phiéu truc tuyén

Céch thirc kiém phiéu thyc hién theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 4 Quy ché nay.
Cong ty dugc quyén thué don vi cung cdp dich vu hoic hé thong t6 chirc hop Pai hoi
déng ) dong truc tuyén. Ban t6 chirc Pai hoi, Ban thdm tra tu cach c¢d dong, Ban
kiém phiéu va cac don vi co lién quan c¢6 quyén sir dung cong nghé thong tin hién dai
va thiét bi do Cong ty cung cap dé thyc thi nhiém vy ctia minh.

8.  Thong bao két qua kiém phiéu

Chu toa hoac dai dién Ban kiém phiéu s€ cong bo két qua kiém phiéu sau khi tién
hanh biéu quyét hodc ngay trudc khi bé mac cudc hop.
9.  Lap bién ban hop Pai hji ddng c6 dong

Viéc 1ap bién ban hop Dai hoi déng ) dong duoc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 23 Diéu 1¢ Cong ty.
10. Cong b6 Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong

Viéc cong bd Nghi quyét Pai hoi d@)ng ) dong duoc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 23 Diéu 1é Cong ty.
Piéu7. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dﬁng cb dong thong qua nghi quyét bﬁng
hinh thirc héi nghi truc tiép két hop véi true tuyén

Ngoai hinh thuc td chuc hop Dai hoi dé)ng ) dong truc tiép, cudc hop Dai hoi
dong cd dong thudng nién va bt thudng cé thé duoc to chic theo hinh thic hoi nghi
truc tiép két hop véi truc tuyén theo quy dinh tai Piéu nay. Nguoi triéu tap hop Dai
hoi dong c6 déng s& ban hanh Quy ché t6 chic hop Pai hoi dong c6 dong truc tiép két
hop vdi truc tuyén dé hudng dan chi tiét cach thirc tham du, cach thirc bo phiéu va cac
van dé khac lién quan dén viéc t6 chtrc hop Pai hoi ddng c6 dong theo hinh thic nay.
1. Théng bao triéu tap hop Pai hdi dong co dong

Ngudi tridu tip hop Dai hoi dong c6 dong phai giri thong bao moi hop dén tit ca
cac ¢b dong trong danh sach cb dong c6 quyén dy hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu
18 Diéu 1& Cong ty. Thong bao mdi hop Dai hoi ddng cd dong theo hinh thirc hoi nghi
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tryc tiép két hop voi truc tuyén s& huéng dan cu thé cach thirc dé cb dong dang ky
tham dy cudc hop theo hinh thure hoi nghi truc tuyén.

2. Cach thirc ding ky tham du hop Dai hji dong cd dong
C6 dong dang ky tham dy hop Pai hoi dong c6 dong theo mét trong hai hinh
thirc:
a. Tham du hop theo hinh thic truc tiép: Thuc hién theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 4 Quy ché nay.
b. Tham du hop theo hinh thirc truc tuyén: Thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 6 Quy ché nay.
3. Viéc ity quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong co dong
C6 dong uy quyén cho ngudi dai dién tham dy hop Pai hoi dong cd dong theo
mot trong hai hinh thuc:
a. Tham du hop theo hinh thuc tryc tiép: Thuc hién theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 4 Quy ché nay.
b. Tham dy hop theo hinh thirc truc myén: Thuc hi¢n theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 6 Quy ché nay.
4.  Diéu kié¢n tién hanh
Cudc hop bai hoi déng co dong theo hinh thirc hdi nghi truc tiép két hop voi truc
tuyén duogc tién hanh khi c6 tong sb c6 dong dang ky tham du hop truc tiép va du hop
tryc tuyén dap tng ty 1é quy dinh tai Didu 19 Diéu 1& Cong ty.
5. Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Dai hi dong cé dong
Hinh thirc thong qua nghi quyét cua Pai hoi dong c6 dong td chire theo hinh thire

hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 21
Diéu 1¢ Cong ty va khoan 5 Diéu 6 Quy ché nay.

6.  Céach thirc bé phiéu
C6 dong bo phiéu biéu quyét, bau cir theo mot trong hai hinh thirc:

a. Tham du hop theo hinh thuc truc tiép: Thuc hién theo quy dinh tai
khoan 10 Diéu 4 Quy ché nay.
b. Tham du hop theo hinh thirc truc tuyén: Thuyc hi¢n theo quy dinh tai
khoan 6 Diéu 6 Quy ché nay.
7. Céach thirc kiém phiéu
Céch thirc kiém phiéu thuc hién theo quy dinh tai khoan 11 Diéu 4 Quy ché nay.
Cong ty duoc quyén thué don vi cung cép dich vu hoac hé théng td churc hop Pai hoi
ddng cb dong truc tiép két hop véi truc tuyén. Ban td chirc Pai hoi, Ban thim tra tur
cach c6 dong, Ban kiém phiéu va cac don vi c¢6 lién quan c6 quyén st dung cong nghé

thong tin hién dai va thiét bi do Cong ty cung cép dé thuc thi nhiém vu ctia minh.
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8.  Théng bao két qua kiém phiéu

Chu toa hodc dai dién Ban kiém phiéu s& cong bd két qua kiém phiéu sau khi tién
hanh biéu quyét hodc ngay trude khi bé mac cude hop.

9. Lap bién ban hop Dai hdi dong cd dong

Viéc 1ap bién ban hop Dai hoi déng ) dong duoc thuc hién theo quy dinh tai
Diéu 23 Piéu 1¢ Cong ty.

10. Cong bd Nghi quyét Pai hdi ddng cb dong

Viéc cong bd Nghi quyét Pai hoi d@)ng ) dong dugc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 23 Diéu 1¢ Cong ty.

Chuong I1I: HOI PONG QUAN TRI

Diéu 8. Vai tro, quyén va nghia vu cia Hoi dong quan tri, quyén va nghia vu
cta thanh vién Hgi dong quan tri

1. Hbi ddng quan tri 1a co quan quan 1y Cong ty, c6 toan quyén nhan danh Cong ty
dé quyét dinh, thyc hién quyén va nghia vu ctia Cong ty, trir cdc quyén va nghia vu
thudc tham quyén cia Dai hoi dong c6 dong.

2. Hoi déng quan tri c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1& Cong
ty.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri co ddy du cac quyén theo quy dinh cta Luat Chimg
khoan, Luat Doanh nghiép, phap luit lién quan va Diéu 1& Cong ty, trong d6 c6 quyén
dugc cung cép cac thong tin, tai li¢u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua
Cong ty va cua cac don vi trong Cong ty.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty va
cac nghia vu sau:

a. Thuc hién cac nhiém vu ciia minh mdt cach trung thuc, can trong vi
loi ich cao nhat cuia ¢6 dong va cua Cong ty;

b. Tham du day du cac cudc hop ciia Hi dong quan tri va c6 y kién vé
cac van dé duoc dua ra thao luan;

c. Bao cdo kip thoi, day du véi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao
nhan dugc tir cdc cong ty con, cong ty lién két va cac to chirc khac;

d. Bdao cao Hoi déng quan tri tai cudc hop g'ém nhét cac giao dich gitra
Cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty nim quyén kiém soat 50% tro 1én
vbn diéu 1¢ véi thanh vién Hoi dong quan tri va nhimg ngudi 6 lién quan ciia
thanh vién do; giao dich gitta Cong ty voi cong ty trong d6 thanh vién Hoi
ddng quan tri 1a thanh vién sang 14p hodc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép
trong thoi gian 03 nam gan nhat trude thoi diém giao dich;
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e. Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich c¢6 phiéu cua
Cong ty theo quy dinh cua phap luat.

5. Trudng hop Céng ty 1a cong ty niém yét, thanh vién Hoi dong quan tri doc lap
ctia Cong ty phai lap béo cdo danh gia vé hoat dong cua Hoi ddng quan tri.

Pidu9. D@ cir, tng cir, bau, mién nhiém va bii nhiém thanh vién Hi dong
quan tri

1. Thong bao vé viéc dé cir, ing cir

a. Hoi dong quan tri hodc ngudi to chire Pai hoi dong cb dong phai
thong bao trén website Cong ty tdi thiéu 20 ngdy trude ngdy khai mai Dai hoi
ddng c6 dong vé viée dé cir, ung cr thanh vién Hoi dong quan tri dé bau tai
Dai hoi ddng cb dong.

b. Thong bao phai toi thi€u c6 cac thong tin vé sb6 lugng, tiéu chuan
thanh vién Hoi dong quan tri du kién bau; diéu kién dé c6 dong hodc nhém
c6 dong duoc quyén dé ctr, ung ctr.

2. HO so dé cir, ing cir thanh vién Hoi dong quan tri

Céac c¢6 dong, nhom c6 dong co nhu cau va cd quyén dé cir, tng cur thanh vién
Hoi ddng quan tri cua Cong ty phai giri hd so dén Coéng ty C6 phan ki thuit
Nhiét Méo Pen tdi thiéu 3 ngay trudc ngay t6 chirc Dai hoi déng c¢d déng dé Ban
td chire Pai hoi tham dinh ho so. Hd so tham gia dé cu, ung ctr thanh vién Ho1
ddng quan tri cua cd dong gém:

a. Don/van ban dé ci/tmg ctr thanh vién H)1 dong quan tri va cam két
theo mau cia Ban t6 chirc Dai hoi dong co dong;

b. Ban cung cép thong tin c4 nhan (theo mau cua Ban to chirc Dai hoi
ddng cb dong);

c. Ban sao cong chuing cac gidy to: Chimg minh nhan dan/thé cin
cudc cong dan, cic bang cap chimg nhén trinh d vin hoa va trinh d6 chuyén
mon;

d. Vin ban uy quyén hop phap hodc bién ban hop nhom cb dong (day
du thong tin vé cac c6 dong tham gia dé cir, sd lwong c6 phan so hitu cua
ting c6 dong, ndi dung dé cir va cir ky (va dong du néu co) cia cac co dong
tham gia nhom d ctr) trong truong hop cac Co dong hop thanh nhom dé dé
clr ing vién (theo miu cua Ban t6 chire Pai hoi dong cb dong).

3. Théng qua danh sich dé cir, ng cir thanh vién Hi dong quan tri

a. Hoi déng quan tri duong nhiém hodc Ban t6 chirc Pai hoi dé)ng )
ddng cin ctr vao cac quy dinh vé diéu kién, tiéu chuan thanh vién Hoi dong
quan tri va quyén dé ctr, ing clr cia co dong dé tham dinh danh sach dé ci,
g ctr thanh vién Hoi ddng quan tri.
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b. Danh sach dé ctr, mg cir thanh vién Hoi dong quan tri du diéu kién
duoc cong bd thong tin trén website Cong ty tdi thiéu mudi (10) ngdy trudc
ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong co dong.

c. Danh sach dé cir, ing cir thanh vién Hoi dong quan tri va sé luong
thanh vién Hoi déng quan tri phai duoc thong qua trong phién khai mac Dai
hoi dong c6 dong.

4. Nhiém ky va s6 lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri

Nhi¢m ky va ) lugng thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

5. Co cau, tiéu chuan va dieu Kkién cta thanh vién H§i dong quan tri

a. Co ciu Hoi déng quan tri duoc quy dinh tai khoan 3 Diéu 26 biéu
1¢ Cong ty.
b. Thanh vién Ho6i dong quan tri phai dap tmg cac tiéu chudn va diéu
kién quy dinh tai khoan 4 Diéu 25 Diéu 1& Cong ty.
6.  Ung cir, dé cir thanh vién Hoi dong quan tri

Viéc ung cu, dé ctr thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai biéu 25 biéu
1¢ Cong ty.

7. Céch thirc bau thanh vién Hji dong quan tri

Céach thirc bau thanh vién Hoi déng quan tri dugc quy dinh tai Piéu 10 Quy ché
hoat dong ctua Hoi dong quan tri va khoan 4 Diéu 21 Diéu 1¢ Cong ty.

8.  Céac trwong hop mién nhiém, bii nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hi
dong quan tri

Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bd sung thanh vién Hoi dong
quan tri dugc quy dinh tai Piéu 9 Quy ché hoat dong cua Hot déng quan tri.

9.  Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hgi dong quan tri

Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri
duoc thyc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong b thong tin.

10. Céch thirc gi6i thi¢u ing cir vién thanh vién Hoi dong quan tri
Céch thire giéi thiéu Gmg ctr vién thanh vién Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu 10 Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri; khoan 1, khoan
2 va khoan 3 Piéu 25 Diéu 18 Cong ty.
11. Bau, bii nhi¢m, mién nhi¢m Chi tich Hoi dong quan tri
a. Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém,
bai nhiém trong s cac thanh vién Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi dong quan
trj khong duoc kiém Giam dbc Cong ty.
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b. Viéc bau, bdi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri dugc
quy dinh tai Diéu 8 Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri; khoan 1, khoan
4, khoan 5 Diéu 29 va khoan 1 Diéu 30 Diéu 1¢ Cong ty

Pidu 10. Thu lao va lgi ich khéc ciia thanh vién Hoi dong quén tri

Thu lao va loi ich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri dugce quy dinh tai Didu
20 Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri va Diéu 28 Piéu 1é Cong ty.

Piéu 11. Trinh ty va thii tuc to chirc hop Hoi ddng quan tri
1. S6 lwgng cudc hop toi thiéu theo thang/quy/nim

S6 luwong cudc hop tdi thiéu ciia Hoi dong quan tri duoc quy dinh tai khoan 2
Diéu 30 Piéu 1¢ Cong ty.

2. Cac trwong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thwong

Céc truong hop phai triéu tp hop Hoi dong quan tri bat thuong dugc quy dinh
tai khoan 3 Diéu 30 Diéu 1& Cong ty.

3. Théng bao moi hop Hdi dong quan tri

Chu tich Hoi dong quén tri hodc ngudi triéu tip hop Hoi ddng quan tri phai g
thong bao moi hop Hoi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 30 Diéu 1& Cong
ty
4. Quyén dy hop Hi ddng quan tri ciia thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi ddng quan tri; co quyén
thdo luan nhung khong dugc biéu quyét. Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi tri€u
tap cudc hop Hoi dong quan tri phai giri thong bao moi hop va cac tai liéu kém theo
dén cac thanh vién Ban kiém soat nhu ddi v6i cac thanh vién Hoi dong quén tri.

5. Diéu kién tb chirc cudc hop Hoi dong quan tri

Piéu kién t6 chtrc cudc hop Hoi ddng quan tri duoc quy dinh tai khoan 8 Piéu 30
Piéu 1¢ Cong ty.

6.  Céach thirc biéu quyét

Céch thuc biéu quyét cua thanh vién Hoi ddng quan tri duoc quy dinh tai khoan
9, khoan 10 va khoan 12 Diéu 30 Diéu 1¢ Cong ty.

7. Céch thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

a. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét
tai cudc hop, 1dy ¥ kién bang vin ban hodc hinh thic khac do Diéu 1é Cong ty
quy dinh.

b. Cach thic Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh tai
cudc hop duogc thyc hién theo quy dinh tai khoan 12 Diéu 30 Diéu 1& Cong ty.

c. Cach thic Hoi dong quan tri théng qua nghi quyét, quyét dinh theo
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hinh thire 14y y kién bang vin ban duoc thyuc hién theo quy dinh tai Didu 31
Diéu 1¢ Cong ty. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét dugc
cac thanh vién Hoi d?)ng quan tri thong qua tai cudc hop duogc tri¢u tap va t0
chtrc theo thong 1€.
8.  Viéc iy quyén cho ngwdi khac du hop ciia thanh vién Héi dong quan tri
Viée uy quyén cho ngudi khac dy hop cua thanh vién Hoi dong quan trj dugc
thuc hién theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 30 Diéu 1é Cong ty.
9.  Lap bién ban hop Hoi dong quan tri
Viéc l1ap bién ban hop Hoi déng quan tri dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu
18 Quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.
10. Trwong hop chii toa va/hoic ngwdi ghi bién ban tir chdi ky Bién ban hop Hoi
dong quan tri
Truong hop chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop Hoi dong quan
tri nhung néu duoc tit ca thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham dy va dong ¥
thong qua bién ban hop ky va cé dﬁy dt ndi dung theo quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d,
d, e, g va h khoan 1 Piéu 158 Luat Doanh nghiép thi bién ban nay c6 hiéu luc. Bién
ban hop ghi 16 viéc chu toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop. Ngudi ky
bién ban hop chiu trach nhiém lién doi vé tinh chinh xac va trung thuc cia ndi dung
bién ban hop Hoi déng quan tri. Chu toa, nguoi ghi bién ban chiu trach nhiém c4 nhan
vé thiét hai xay ra d6i voi doanh nghiép do tir chdi ky bién ban hop theo quy dinh cua
Lu4t Doanh nghiép, Diéu 1& Cong ty va phap luat c6 lién quan.
11. Théng bao nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri

a. Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri phai dugc giri dén cho
cac thanh vién Hoi ddng quan trj va thanh vién Ban Kiém soat trong thoi han
mudi (10) ngay ké tir ngdy Nghi quyét, quyét dinh dwoc ban hanh.

b. Cong ty thyc hién cong bd thong tin cac ndi dung cua Nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri ma thudc pham vi phai cong bd thong tin
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 12. Luwa chon, b6 nhi¢m, mién nhi¢m Ngwoi phu trach quan tri cong ty
1.  Tiéu chuin ciia Ngwoi phu trach quén tri cong ty

a. Co hiéu biét vé phap luat;

b. Khong duoc dong thoi lam viée cho to chire kiém toan duoc chip
thuan dang thyuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh cua Cong ty.

2. Viéc b6 nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty
Viéc bd nhiém Ngudi phu trach quén tri cong ty duoc quy dinh tai khoan 1 Diéu
33 Piéu 1¢ Cong ty.
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3. Céac trwong hop mién nhiém Nguoi phu trach quén tri cong ty

Hoi dong quan tri c¢6 thé mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi can
nhung khong trai véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong.

4. Théng bAo bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

Viéc thong bao bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty thuc
hién theo cac quy dinh phap luat hudng dan vé cong b thong tin.

5. Quyén va nghia vu ciia Nguodi phu trach quén tri cong ty

Quyén va nghia vu ctia Ngudi phy trach quan tri cong ty duoc quy dinh tai khoan
3 Piéu 33 Diéu 1¢ Cong ty.

Chuong IV: BAN KIEM SOAT

Pidu 13. Vai trd, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém cia thanh
vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat chiu trach nhiém trudc ¢ dong cia Cong ty vé cac hoat dong
gidm st ciia minh. Ban kiém soét c6 trach nhiém giam sét tinh hinh tai chinh Cong ty,
giam sat Hoi dong quan tri, Giam doc trong viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty va cac
nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢ Cong ty nham bao vé quyén loi
hop phép cua Cong ty va c6 dong.

2. Ban kiém soat co6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luit Doanh
nghiép va Diéu 40 Diéu 1é Cong ty.

3. Thanh vién Ban kiém soat phai c¢6 trach nhiém sau:

a. Tuén thu dang phap luat, Diéu 1& Cong ty, nghi quyét Dai hoi dong
co dong va dao duc nghé nghiép trong thyc hién quyén va nghia vu duoc
giao.

b. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can
trong, t6t nhat nham bao dam loi ich hop phap tdi da cua Cong ty.

c. Trung thanh véi loi ich cua Cong ty va cd dong; khong lam dung
dia vi, churc vu va st dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac
cua Cong ty dé tu 1gi hodc phuc vu loi ich cua td chire, c4 nhan khac.

d. Nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢
Cong ty.

e. Truong hop vi pham quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va d khoan nay
ma gay thiét hai cho Cong ty hodc ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soat
phai chiu trach nhi€ém ca nhan hoac lién doi boi thuong thiét hai d6. Thu nhap
va loi ich khac ma thanh vién Ban kiém soét c6 duge do vi pham phai hoan
tra cho Cong ty.
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f. Truong hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong
thuc hién quyén va nghia vu duoc giao thi phai thong bao bang vin ban dén
Ban kiém soat; yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dut hanh vi vi pham
va khéc phuc hau qua.

Pidu 14. Nhiém Ky, s6 lwong, thanh phin, co ciu thanh vién Ban kiém soat
1. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phin, co ciu thanh vién Ban kiém soat

a. Nhiém ky va ) luong thanh vién Ban kiém soat duoc quy dinh tai
khoan 1 Diéu 38 Piéu 1¢ Cong ty.

b. Ban kiém soat phai c6 hon mot nira sb thanh vién thuong tru tai Viét
Nam.

2. Tiéu chuan va diéu kién cua thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soat phai dap Gng cdc tiéu chuin va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 38 Diéu 1¢ Cong ty.

3. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat

Viéc ing ctr, dé ctr thanh vién Ban kiém soat dugc quy dinh tai Diéu 37 Piéu 18
Cong ty va tuong tu khoan 1, 2 va 3 Diéu 9 Quy ché nay.

4.  Cach thirc bau thanh vién Ban kiém soat

Céach thuc bau thanh vién Ban kiém soat dugc quy dinh tai Piéu 9 Quy ché hoat
dong cua Ban kiém so4t va khoan 4 Diéu 21 Diéu 1¢ Cong ty.

5. Céac trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém, bdi nhiém trong cac trudng hop quy
dinh tai khoan 3 va khoan 4 Diéu 38 Diéu 1é Cong ty.

6. Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat duoc
thue hién theo cac quy dinh phap luat huéng dan vé cong bd thong tin.

7. Tién lwong va quyén lgi khic ciia thanh vién Ban kiém soat
Tién luong va quyén loi khac cta thanh vién Ban kiém soat duoc quy dinh tai
Diéu 42 Diéu 1¢ Cong ty.
Chuwong V: GIAM POC

Pidu 15. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam doc

1.  Giam dbc 1a ngudi diéu hanh coéng viée kinh doanh hing ngay ctia Cong ty, chiu
su giam sat cua Hoi déng quan tri, chiu trach nhiém truéc Hoi déng quan tri va trudc
phap luat vé viéc thuc hién quyén, nghia vu duoc giao.

2. Giam déc c6 cac quyén va nghia vu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 162 Luat

18



Doanh nghiép va khoan 4 Diéu 36 Diéu 1é Cong ty.

3. Giam dbc c6 trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 165 Luit Doanh nghiép.

Piéu 16. B0 nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, chim dit hop dong ddi véi Giam

doc

1.  Nhiém Ky, tiéu chuan va diéu kién ciua Giam doc

a. Nhiém ky cta Giam ddc duoc quy dinh tai khoéan 3 biéu 36 Diéu 1¢

Cong ty.

il

1il.

b. Tiéu chuén va diéu kién ddi v6i Giam ddc:
Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh
nghiép.

Co trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh cua
Cong ty.

Giam ddc khong duoc 1 ngudi cé quan hé gia dinh ctia nguoi quan 1y
doanh nghiép, Kiém soat vién cia Cong ty va cong ty me; nguoi dai
dién phan von nha nuéc, nguoi dai dién phan von cua doanh nghiép
tai Cong ty va cong ty me.

2. Ung cir, dé cir, mién nhiém, bai nhiém Giam doc

a. Ung clr vién cho chirc vu Gidam ddc s& do Chi tich Hoi dong quan

tri hodc cac thanh vién Hoi dong quan tri dé cur voi HOi dong quan tri. Ung
cu vién cho chtrc vu Gidm doc co6 thé 1a thanh vién Hoi dong quan tri, ngoai
trr Chu tich Hoi dong quan tri.

b. Giam doc c6 thé bi Hoi dong quan trj mién nhiém trong cac truong

hop sau day:

1.

ii.

Co6 don xin tir nhiém.

Do nhu cau cong tac, diéu chuyén, luan chuyén nhan sy cua Cong ty.

iii. Hét hop dong lao dong.
iv. Nghi huu va khong c6 nhu cau gia han hodc tai ky hop dong lao dong
v Cong ty.
v. Do stc khoe khong dam bao cho viée tiép tuc cong viéc.
c. Giam dbc co thé bi Hoi dong quan tri bai nhiém trong cac truong

hop sau day:

1.

ii.

Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham Diéu 1¢, quy ché, quy dinh
cua Cong ty.

Vi pham phap luat dén mure bi truy ctru trach nhi€ém hinh sy hodc budc
phai chdm durt hop dong lao dong.
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3. B6 nhiém, ky hop dong lao dong véi Giam déc

a. Hoi déng quan tri thuc hi¢n bd nhiém Giam dbc theo quy dinh cua
Diéu 1¢ Cong ty.

b. Chu tich Hoi déng quan tri hoac thanh vién Hoi d@)ng quan tri khac
ky két hop ddng voi Giam déc trén co s Gy quyén ctua Hoi dong quan tri.

4. Mién nhiém, bai nhi¢m, chAm dit hop ddng lao dong véi Giam ddc

a. Hoi dong quan tri to chirc hop dé thong qua viéc mién nhiém, bai
nhiém Giam déc va bd nhiém Giam déc méi thay thé.

b. Cong ty tién hanh chdm dut hop ddng lao dong véi Giam ddc sau
khi Hoi dong quan tri ban hanh Nghi quyét thong qua viéc mién nhiém hoic
bai nhiém Giam ddc. Viéc chim dut hop dong lao dong voi Giam dbc phai
bdo dam tuan thu cac quy dinh cta phap luat, biéu 18, Quy ché nay va cac
quy dinh khac cua Cong ty.

5. Théng bao bé nhiém, mién nhiém, bii nhiém, ky hep dong, chAm dit hop
dong doi véi Giam déc

Thong bao bd nhiém, mién nhiém, bii nhiém, ky hop dong, chim dut hop dong
d6i véi Giam dbc duoc thuc hién theo cac quy dinh phap luat huéng dan vé cong bd
thong tin.

6.  Tién lwong va lgi ich khac ciia Giam doc

Tién lwong va loi ich khac trong hop ddng lao dong ddi véi Giam ddc do Hoi
ddng quan tri quyét dinh.

Chuong VI: CAC HOAT PONG KHAC

Pidu 17. Thii tuc, trinh ty triéu tip, thong bao moi hop, ghi bién ban, théng bio
két qua hop giira H§i dong quan tri, Ban kiém soat va Giam dbc

1.  Dbi véi cac cude hop ciia Hoi dong quan tri: Chu tich Hoi dong quan tri hodc
nguoi triéu tap hop Hoi déng quan tri phai moi thanh vién Ban kiém soat tham du cudc
hop Hoi déng quan tri. Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi déng
quan tri c6 thé moi Giam ddc (néu Giam ddc khong phai 1a thanh vién Hoi dong quan
tri) tham du cudc hop cua Hoi déng quan tri. Thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc
(néu Giam ddc khong phai 1a thanh vién Hoi déng quan tri) c6 quyén du cac cudc hop
ciia Hoi dong quan tri; c6 quyén thao luan, gop ¥ kién nhung khong duge biéu quyét.
Thu tuc, trinh tu tri€u tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay.

2. Dbi voi cac cude hop gitra Ho1 dé)ng quan tri voi Ban kiém soat: thu tuc, trinh tu
triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bio két quéa hop dugc thuc hién
tuong tu nhu triéu tp cudc hop Hoi ddng quan tri quy dinh tai Diéu 11 Quy ché nay.
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3. DOoi voi cude hop gitra Hoi dong quan tri voi Giam doc:
a. Néu Giam doc 1a thanh vién HOi dong quan tri: ndi dung hop gitra
Hoi dong quan tri véi Giam doc s€ duoc dua vao trong ndi dung hop cua Hoi
dong quan tri.

b. Néu Giam dbc khong phai 1a thanh vién Hoi déng quan tri: thu tuc,
trinh ty triéu tap, thong bao moi hop, ghi bi€n ban, thong bao két qua hop
thyc hién tuong tu nhu triéu tadp cudc hop HO1 déng quan tri quy dinh tai
Diéu 11 Quy ché nay.

4. Trong trudng hop can thiét, Giam doc c6 thé moi mot s6 thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat tham du cudc hop cua Giam ddc dé tham van
nhitng van dé lién quan.
5. Trong trudng hop can thiét, Ban kiém soat c6 thé moi mot sd thanh vién Hoi
déng quan tri hodc Giam ddc va dai dién td chtre kiém toan tham du cudc hop cua Ban
kiém soat va tra 1oi cac van dé can lam rd.
Pidu 18. Théong biao Nghi quyét, Quyét dinh ciia Hoi dong quan tri cho Ban
kiém soat
Céc nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ciia Hoi dong quan tri phai duoc gt

dén cho céc thanh vién Ban kiém soét cung thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi voi
thanh vién Hoi dong quan tri.
Pidu 19. Théong bao Nghi quyét, Quyét dinh cia Hoi dong quén tri cho Giam
dbc

Cac nghi quyét, quyét dinh ctiia Hoi dong quan tri phai dugc giri dén cho Giam ddc
cung thoi diém va theo phuong thirc nhu dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri.
Piéu 20. Céc truong hop Gidm doc va Ban kiém soat dé nghi tri¢u tap hop Hpi
dong quan tri va nhirng van dé cin xin y kién Hoi ddong quan tri
1.  Giam dbc, Ban kiém soat c6 quyén dé nghi triéu tdp hop Hoi déng quan tri theo
quy dinh tai khoan 3 Diéu 30 Diéu 1& Cong ty. Dé nghi triéu tip hop Hoi dong quan tri
phai duoc 14p thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, van d& can thao luan va quyét
dinh thudc tham quyén ctia Hoi dong quan tri.
2. Céc truong hop Gidm dbc, Ban kiém soat dé nghi tri¢u tap cudc hop Hoi déng
quan tri:

Xung dot quyén, nghia vu gitra Hoi ddng quan tri vi Giam déc.

b. Céc hop ddng, giao dich ciia Cong ty ma Giam dbc 1a mot bén lién

quan.

Céc van dé vuot quéa tham quyén ctia Giam doc.

d. Cac vén dé phat sinh trong yéu khi trién khai nghi quyét, quyét dinh
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cua Hoi dong quan tri.

e. Cac van dé khac ma Giam ddc hodc Ban kiém soat xét thiy c6 anh
hudéng nghiém trong dén hoat dong ciia Cong ty.

3. Nhirng van d¢ can xin y kién Hoi dong quan tri:
a. Cac van dé thudc thim quyén phé duyét cua Hoi dong quan trj theo
quy dinh khoan 2 Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty.
b. Giam ddc quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc ddi véi cac
chtrc danh do Giam ddc quan 1y.
c. Dé xuit cua Ban kiém soat vé danh sach td chirc kiém toan thuc
hién kiém toan B4o cdo tai chinh cia Cong ty.
d. Cac bao cio, két luan va kién nghi ciia Ban kiém soat trudc khi trinh
1én Dai hoi ddng c6 dong.
e. Cac van dé khac ma Giam ddc hoic Ban kiém soat nhan thiy can
thiét phai xin y kién ctia Hoi ddng quan tri.
f.  Cac van dé khac theo yéu cau ciia Hoi dong quan tri.
Pidu 21. Bio cdo cia Giam ddc véi Hoi dong quan tri vé viéc thwe hién nhiém
vu va quyén han dugc giao
1. Giam dbc chiu trach nhiém bao céo cho Hoi ddng quan trj dinh ky hang quy, sau
thang, nim vé tinh hinh hoat dong va phwong huéng thuc hién trong ky t6i ciia Cong
ty; bdo cdo tinh hinh thuc hién cac noi dung dugc Hoi dé)ng quan tri va Pai hoi déng
cb dong giao.
2.  Hang thang, Giam ddc chiu trach nhiém bao céo nhanh cho Hoi déng quan tri vé
tinh hinh hoat dong ciia Cong ty dé c6 co s& cho céc thanh vién Hoi dong quéan tri
kiém tra va giam sat cac hoat dong cua Cong ty.
3. Giam déc thue hién cac bdo céo khac theo yéu cau cu thé cua Hoi déng quan tri.
4. Céch thirc bao cdo: Bao cdo truc tiép hoidc bdo cdo bang vin ban.
Pidu 22. Kiém diém viéc thye hién Nghi quyét va cac van dé iy quyén khac cia
Hi dong quan tri ddi véi Giam doc
Trén co s& bao cdo hoat dong cua Giam ddc, Hoi déng quan tri td chirc kiém diém vé
viéc thuc hién Nghi quyét va cac van dé iy quyén khac cia Hoi dong quan tri ddi véi
Giam dbc.
Pidu 23. Cac van dé Giam déc phai bao cdo, cung cip théng tin va cach thirc
thong bao cho Hji dong quan tri, Ban kiém soat
1.  Giam ddc chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién céac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
ddng quan tri. Cy thé:

22



a. Truong hop khi thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri, phat hién van dé khong c6 loi cho Cong ty thi Giam dbc diéu hanh
phai bao céo ngay véi Hoi dong quan tri dé xem xét diéu chinh lai nghi
quyét, quyét dinh. Néu Hoi dong quan tri khong diéu chinh lai nghi quyét,
quyét dinh thi Giam ddc van phai thue hién, nhung c6 quyén bao luu ¥ kién
va kién nghi 1én Ban kiém soat Cong ty.

b. Ngoai nhitng coéng viéc phai trinh Hoi dong quan tri theo quy dinh
phap luat, Diédu 1& Cong ty va Diéu 20 Quy ché nay, Giam dbc co quyén chu
dong diéu hanh hoat dong cua Cong ty theo quy dinh phan cip va phu hop
v6i quy trinh 1am viéc dugc Hoi ddng quan tri ban hanh; quyét dinh céc bién
phéap vuot thim quyén ctia minh trong truong hop khan cép (thién tai, chién
tranh, hoa hoan, su ¢é.. .) va phai bao cao lai cho Hoi d@)ng quan tri trong thoi
gian s6m nhat.

c. Giam dbc c6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri cac giao
dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty do Cong ty C6 phan K¥ thuat nhiét
M¢éo Pen nim quyén kiém soat v6i Giam ddc hodc véi nhitng ngudi co lién
quan t&i Giam ddc theo quy dinh ctia phap luat.
2. Van d cung cap thong tin cho thanh vién Hoi déng quan tri duoc thuc hién theo
Piéu 5 Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

3. Van d& cung cip thong tin cho Ban kiém soat dugc thuc hién theo Piéu 13 Quy
ché hoat dong ctia Ban kiém soat. Ddi véi viée tiép can thong tin va tai liéu cia Cong
ty, Ban kiém soat c6 nghia vu néu rd 1y do trong vin ban yéu cu cung cip va bao mat
tuyét ddi cac thong tin thu duoc trong qué trinh giam sat hoat dong Cong ty. Viéc tiét
16 cac thong tin nay chi khi ¢6 yéu ciu cta co quan c¢6 thAim quyén hodc duogc sy dong
Y cua Dai hoi dong c6 dong.

Diéu 24. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cac thanh vién
Hdi dong quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va Giam doc

1.  Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam dbc phai ty chiu
trach nhiém trong qua trinh thyc hién nhiém vu duoc giao va phai nghiém tic phdi hop
hoat dong dé bao vé quyén loi hop phap cua co dong, phat trién Cong ty theo cac
nguyén tic sau:

- Vi loi ich chung ctuia Cong ty.
- Tuan thu cac quy dinh hién hanh cua Phép luat.
- Lam viéc v6i tinh than trach nhiém cao nhat.

- Trung thyuc, hop tac va thudng xuyén trao doi dé thuc hién muc tiéu
chung.

2.  Hoéi d@)ng quan tri ¢o trach nhi¢m phéi hop, hop tac chat ché va tao diéu kién
thuan loi nhat cho Ban kiém soat thyc hién quyén va nghia vu ctia Ban kiém soat. Khi
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tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao céo tong hop cia Ban kiém soat, Hoi dong
quan tri co trach nhiém nghién ctru va chi dao cac by phan c6 lién quan xay dung ké
hoach va thyc hién chan chinh kip thoi.

3. Truong hop khén cép, cac thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat va Giam ddc co thé thong tin ngay (bang hop truc tiép, dién thoai hodc email da
dang ky véi Cong ty) cho Chu tich Hoi dong quan tri, Truong Ban kiém soat, hodc
Giam ddc hodc ca 3 nguoi dé giai quyét dugc hiéu qua.

4. Khi phat hién rui ro c6 thé gy anh hudng dén uy tin hoic hoat dong kinh doanh
ctia Cong ty, Giam ddc phai thong bao ngay cho Chu tich Hoi ddng quan tri va Truéng
Ban kiém soat biét vé rui ro nay.

Pidu 25. Quy dinh vé danh gia hang nim ddi véi hoat ddng khen thwéng va ky
luit ddi véi thanh vién Hi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc va
ngudi dicu hanh doanh nghiép khac

1. Can clr cac quy dinh noi bo ctia Cong ty vé khen thuong, Cong ty s& tién hanh
danh gid hoat dong va khen thudng dinh ky hoac dot xuét cho thanh vién Hoi d@)ng
quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Giam dbc va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac.

2. Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc
va cac nguoi diéu hanh doanh nghiép khac khi thuc hién nhi€ém vy ma c6 hanh vi vi
pham quy dinh Cong ty, Diéu 1¢ Cong ty, vi pham phép luat; lam dung chirc vu, quyén
han gay thiét hai cho Cong ty thi cin cir cac quy dinh ndi b ctia Cong ty vé ky lut,
Cong ty s& xem xét hinh thirc ky luat va ban hanh quyét dinh ky luat dbi voi thanh vién
d6. Ngoai ra, thanh vién d6 con phai chiu trach nhiém boi thuong vat cht va trach
nhiém phap 1y dbi voi nhitng thiét hai do minh gay ra theo quy dinh cua phap lut.

Chuong VII: BO SUNG, SUA POI QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI
CONG TY VA NGAY HIEU LUC

Pidu 26. B sung va sira d6i Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty

1. Viéc bo sung, stra d6i Quy ché nay phai duoc Hoi dong quan tri xem xét quyét
dinh va trinh Pai hoi déng c6 dong théng qua.

2. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cta phap luat ¢ lién quan dén hoat dong
ctia Cong ty chua duoc dé cap trong Quy ché nay nhung da dugc quy dinh trong Diéu
1¢ Cong ty hodc phap luat c6 quy dinh hodc trong trudng hop cé nhitng quy dinh méi
ctia phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh ctia
Piéu 1é Cong ty, quy dinh ctia phap ludt d6 dwong nhién duoc ap dung va diéu chinh
hoat dong quan tri ctia Cong ty.

Piéu 27. Ngay hiéu luc

1. Quy ché nay gébm 10 chuong 27 diéu duoc Pai hoi ddng cd dong Cong ty CoO
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phan K§ thuat Nhiét Méo Den nhét tri thong qua ngay 28 thang 6 nim 2025.
2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thic cua Cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

H6 Minh Kha
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